
 

Die Evang. Stadtmission Heidelberg ist einer der größten Träger diakonischer Aufgaben in 
Baden  und unterhält verschiedene Einrichtungen der stationären Krankenversorgung, 
mehrere Altenpflegeheime, Suchtkrankenhäuser, Resozialisierungshäuser, eine 
Pflegeschule sowie sonstige soziale Einrichtungen mit mehr als 1000 Betten/ Plätzen. 
 
 
Die Altenhilfe der Evang. Stadtmission Heidelberg gGmbH hat für die Einrichtung 
„Haus Philippus“ ab dem 01.06.2025 folgende Stelle zu besetzen: 
 
 

 Kaufmännische/r Mitarbeiter/in im Gesundheitswesen (m/w/d) 
(100%) 

 
 
Ihre Aufgaben: 

 Erste Ansprechperson für Bewohnerinnen und Bewohner, Angehörige und Interessenten 

 Vorbereitende Personalbuchhaltung 

 Kassenverwaltung 

 Bearbeitung der eingehenden und ausgehenden Post 

 Telefondienst 
 
Freuen Sie sich auf:  

 Grundgehalt mit Anerkennung entsprechender Berufserfahrung zum 
Beschäftigungsbeginn  

 nach Tarifvertrag SM-HD in Höhe von bis zu 4553,78 € inklusive Jahressonderzahlung 

 Kinderzuschlag bis zu 90 €/Kind 

 Beihilfe für Zahnersatz bis 500 €/Jahr 

 Vergünstigung bei einen Kinderkrippen- oder Kindergartenplatz 

 Zuschuss für das Fitnessstudio Pfitzenmeier in Höhe von bis zu 20 €/monatlich/Brutto    

 Betriebliche und arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung  

Evangelische Zusatzversorgungskasse 

 31 Tage Urlaub 

 Jobticket (gute Anbindung an den ÖPNV) 

 Fort- und Weiterbildung 
  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (inkl. möglichem Eintrittstermin) an:  
Haus Philippus, Einrichtungsleiter: Herrn Peter Gehre,  
Zeppelinstraße 9, 69121 Heidelberg, 06221-4177 Peter.Gehre@stadtmission-hd.de  
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